Mire val6?

Valamennyi elektronikus iratfajta kezeléseét,
kozponti nyilvantartasat, az ezekkel valo
gyors és biztonsagos munkavégzést
tamogatja. Az MS-Office irodai szoftverekbe
integralva szinte észrevétlenul veszi vallara
a szervezet iratkezelési gondjait, s szolgalja
ki a munkatarsakat. lktat, irattaroz, az iratok
egyseges kozponti nyilvantartasaval
megszunteti az “elveszett a
dokumentumom” és a “nem talalom az
iratot” panaszokat.

Mi az elonye?

Hasznalataval jelentés mértékben csokken
az adminisztracio és a felesleges koltségek,
né a hatékonysag, €s a munkatarsak
teljesitménye. Az artOFFICE tobb, mint egy
dokumentumkezel. Osszekapcsolva az
artFLOW workflow-val és ERP
rendszerekkel, 0nallo tudasa sokszorosat
képes nyujtani.

Kinek ajanljuk?

Sok és/vagy sokféle iratot termel6 vagy
felhasznald, nagy- és kisvallalati kornek
ajanljuk.

lrodaauomatizalasi
rendszer

Integracio
Az artOFFICE kiemelt képessége, hogy minden
funkcidja kozvetlenll kezelhet6 kils6
alkalmazasokbadl is. igy gyorsan és rugalmasan
kapcsolhat6 vallalatiranyitasi és pénzugyi
rendszerekhez, vezetd informacios
szolgaltatasokhoz és barmilyen iratot képz6
vagy felhasznal6 szoftverhez. “Lathatatlan”
kapcsolodasi lehetéségének koszonhetden a
vallalat dolgozéit észrevétlenul képes
kiszolgalni barmely szoftver rendszerbdl
kozvetlenul is. Beépitett szamlanyilvantarto es
szerz6déskezelb moduljai illeszthetdk az ugyfél
meglévo rendszereihez, vagy igény esetén
egyedileg kifejlesztett megoldasokkal
egészithetdk ki.




wenensess <dOGC, XIS, .ppt, .vsd,

vdx, .msg, .txt, .tif, .pdf,
Jpg, .bmp, .gif, .png, .es3,
mpp, .xml, .xsd, .mp3,

.mp4, .avi, .odt, .ods, .odp,

.odg, .........

@L{?‘r_ ?’_i =, Fajlformatum, verzio, lenyomat
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Tetszblegesen konfiguralhato az artOFFICE altal
kezelt fajltipusok kore. Nem csak a szokasos
iratfajlok, hanem hang- és video fajlok, egyebek
is a nyilvantartasba kerulhetnek.

A megszokott MS-OFFICE fajlokat a rendszer a
WORD, EXCEL, POWERPOINT, VISIO,
OUTLOOK szoftverekbe épulve képes
kozvetlenul (egyéb kézi fajimiveletek nélkiil)
kezelni, menteni, megnyitni.

Az artOFFICE-ban minden iratnak korlatlan
szamu verzidja lehet.

Lenyomat:

Minden iratverzidhoz tartozhat egy-egy
"lenyomat” is. llyen egy WORD fajl alapjan
automatikusan, kézi beavatkozas nélkul, az
eredeti tartalommal Iétrehozott PDF f4jl, de
hasonld elven jon Iétre egy irat elektronikusan
alairt példanya is.




Adatkorok

“Rugalmas” jellemzok
Az artOFFICE-ban a “gyari” adatmezdk és kulcsszavak mellett korlatlan
szamu és fajtaju tovabbi leiro jellemz6t lehet egyedileg definialni,

fejlesztsi kozremiikddés nélkiil: Gyarilag beépitett jellemzék

u a partnerekhez; Az artOFFICE a legfontosabb objektumokhoz (elektronikus

m  az elektronikus iratokhoz irattipusonként; iratokhoz, iktatott tételekhez, (igyekhez, gyUjtékhoz) 6sszesen kozel

| az iktatott iratokhoz és az Ugyekhez; 100-féle el6re beépitett adatmezbt képes nyilvantartani. Az

W agydjtdkhoz objektumok ezek mindegyike alapjan keresheték!

A “rugalmas” mez6k lehetnek: Kulcsszavak, targyszavak

m  karakteres, szam, logikai, datum, id6, datum-idd tipusu adatok; A megrendelsi igények szerint, fejlesztdi kdzremiikddés nélkil

u kézzel irhato, fix listabdl, filter ablakos keresd feluletrdl egyedileg definidlhatd kulcsszo, vagy targyszoé gyljtemény is
kivalaszthato értékek; rendelkezésre all. Minden egyes irathoz, iktatott irathoz, gy(ijtéhoz

m  egy vagy tobbes értékl mezdk; és (igyhoz korlatlan szamu kulcsszo tarsithato ebbél a “szotarbol”.

m  opcionalisan vagy kotelezden kitdltend mezdk Az objektumok természetesen a kulcsszavak szerint is kereshetSk!

Az objektumok valamennyi egyedi rugalmas mezé alapjan kereshetdk!




lktatas, irattar kezelés

Iktaté sémak, iktaté konyvek

m Az artOFFICE négyféle iktatasi séma Postazasi funkciok
szerint képes iktatni: sorszamos, | Postakonyyv;
fészamos, gydjtészamos, alapszamra | Boriték nyomtatas;
hivatkozo; | Postai interfész
u Korlatlan szamu iktatékony definialhato,
kényvenként kiildnbozé iktatasi séma Irattar kezelés
szerint. | Irattarba adasi gyarapodasi
jegyzékonyvek kezelése;
E-irat és workflow kapcsolat m  Irattarbdl kivételi, fogyaték
u Az iktatott tétel automatikusan jegyzékonyvek kezelése;
osszekapcsolddik az elektronikus irattal, | Nagytomegu irat gyorsitott
de kezelhet6 fuggetlendl is; betarazasa elektronikus iratok és
u Teljes korl workflow tamogatas, vonalkédok alapjan.

egyedileg testre szabhat6 eljarasokkal.




Konfiguralhaté hozzaférési jogok

Az artOFFICE-ban tetszdlegesen konfiguralhatok a
hozzaférési jogok:

| az elektronikus iratokhoz;

az iktatott tételekhez;

az ugyekhez;

a gyujtékhoz;

a jogosultsag sablonokhoz.

8-szintii hozzaférés elektronikus
iratokhoz

Az artOFFICE-ban minden egyes irathoz személyre,
szerepkorre, szervezeti egységre beallithaté 8-szinti
hozzaférés rendelhetd.

A jogosultsag kiosztasa

[ | Torténhet kézzel;

| Személyenként konfiguralhatd sablonok alapjan
automatikusan és félautomatikusan;

| Az iratkartonon lévd informaciok alapjan

adatvezeérelten automatikusan;

| Workflow folyamatokban eléirt szabalyok szerint
folyamat kozben automatikusan;

| Kulsé szoftverekbél programhivassal

automatikusan




Iratok csoportositasa
Ot médszer all rendelkezésre az iratok kategorizalasara:

et abon, SDe

Keresés “filter” ablakkal

Az artOFFICE az informaciok keresését (iratoktol a
adatokig) un. filter ablakokkal biztositja. Ezeken
sszes adatmez6 szerint, egyidejlleg korlatlan
WU keresési informaciot dsszeflizve talalhatjuk

Tarolt keresés: Személyenkeént tetszblegesen és korlatlan szamban
osszeallitott keresési mintak az iratokat adatvezérelten, automatikusan
rendezik csoportokba;

Gylijtok: Személyenként tetszélegesen és korlatlan szamban iratainkat és minden mast.

konfiguralhatd hierarchikus gyUijté csoportok alakithatdk ki. Ezekbe n Keresési lehetdség szotoredeékre, datum és
iratok, iktatott iratok és tovabbi gy(ijt6k tehetdk; id6tartomanyokra, hianyos adatkitoltésre;
Kapcsolodé dokumentumok: Az iratok egymashoz kapcsolhatok. [ Mezdtipusonkeént kulonféle keresési relaciok;
Minden irat korlatlan szamu kapcsolatban vehet részt. A kapcsolatok [ Minden talalati lista Excel-be exportalhato;
minden iranybdl atlathatok és atjarhatok; n A gyakran hasznalt keresési mintak
Fészamos iktatas: F6szamos iktatasi médszerrel az azonos témaba személyenként tarolhatok és indithatok

tartozo iratokat az “Ugyek” fogjak Ossze; /encek);

Integracidé: Amikor az artOFFICE kulsé szoftverekhez (pl. ERP) u Egyénileg beallithat6 alapértelmezett listak;
integralodik, azok objektumaihoz is iratok kapcsolodhatnak. E kulsé n Iratoknal tartalom szerinti keresés is.

szoftver elemek szerinti csoportositas is atlathatdé mindkét iranybdl.




Import és Bevételezés
Sajat vagy haldzati gépen lévd
dokumentumok beilleszthetdk az artOFFICE

kozponti nyilvantartasaba (MS-Office fajloknal

ez automatizalt).

Egyenkeénti importalassal Uj iratként;
Egyenkeénti importalassal egy meglévd
irat Uj verzidjaként;

Egyenkénti bevételezéssel a korabban
kiadott dokumentum visszaemelésével
és a kozponti zarolas feloldasaval;
Sajat vagy haldzati gépen 1évé iratok
tomeges importalasaval;

Automatikus importalassal (pl. e-faxok,
e-szamlak azonnali importalasa).

Export és Kiadas Dokumentum kuldése emailben
Szerkesztési jogosultsaggal a m Irat kildése hagyomanyos mellékletként
dokumentumentumok kiemelhetbk az (fajlként);

artOFFICE kozponti nyilvantartasabal. m Iratra hivatkozé parancsikon kuldése. A

m  Egyenkénti exportalassal (iratmasolat kozponti iratfajl nem mozog, az artOFFICE
készitése sajat vagy haldzati gépre); kozponti nyilvantartasaban marad. Az
u Egyenkénti “kiadassal” (iratmasolat  email cimzettje csak a hivatkozast kapja

készitése sajat gépre a kdozponti meg a mellékletben. Az Outlook-bdl
példany zarolasaval); inditva a dokumentumkezeld

[ ] Tomeges exportalassal (iratmasolat gondoskodik a hozzaféresrdl,
készitése sajat gepre). m  Agyakran hasznalt iratok kdzvetlen

elérésere a Windows-bol, parancsikonrol.




Csatolas workflow folyamathoz
Az artOFFICE-bdl kdzvetlendl indithato
workflow folyamat, konkrét irat
bekapcsolasaval. A funkcid forditva is
makodik: futd workflow folyamathoz barmilyen
artOFFICE dokumentum kozvetlenul
kapcsolhatd.

Elektronikus alairas

Az artOFFICE-bdl kozvetlendl
kezdeményezhetd az iratok elektronikus
alairasa, idébélyeg beillesztése. A rendszer
az E-SZIGNO-val integralt.

Titkositott tarolasi lehet6ség
Szukseg esetén beallithatd, hogy az
iratfajlok titkositva tarolddjanak a kozponti
szerveren.

Tartalom felismerés (OCR)
Szkennelt bizonylatok, rlapok tartalmanak,
vonalkodoknak az automatikus
felismerését, feldolgozasat és
dokumentumkezeld rendszerbe illesztését
az artOFFICE az ABBYY FINEREADER
Serverrel integralva biztositja.

Torlés

Megfelel6 jogosultsaggal az iratok 3-féle
maodon tordlhetdk a rendszerbdl.

| Teljes torlés: A dokumentum f3jl és az
adatlapja is torlodik;

u Csak fajl: csak az iratfajl torlédik, az
adatlapja megmarad;

u Deaktivalas: Csak egy statuszvaltas. Az
iratfajl és az adatlapja sem torldédik

fizikailag.

Irattorténet
Az artOFFICE az iratokkal kapcsolatos
valamennyi eseményt napldzza.




QITOFFICE

Funkcionalis integracio !

A “kiterjesztett” modul !

Az artOFFICE minden funkcidja kilsé

programokbdl is kozvetlenul elérhetd! Mintha

meglévo Ugyviteli rendszerek Uj modullal

egészulnének ki!

u Kozvetlen funkcidé kezelés;

| Kozos vagy szinkronizalt torzsadatok;

u artOFFICE funkcidk automatikus

végrehajtasa kulsé programbdl, akar

képernyd ablakok nélkul is;

| Iratok, iratkapcsolatok automatikus
létrehozasa a hattérben;

| Iratok kozvetlen elérése a

dokumentumkezel6 védelmi rendszerén

keresztul.

~ Kétiranyu kapcsolat

Az artOFFICE minden dokumentum kartonjarol
kozvetlendl indithatdk kulsé program ablakok!

MS-Office integracio

| Kozvetlen mentés és megnyitas WORD,
EXCEL, PowerPoint, Visio és Outlook

programokbal;

[ Kozvetlen email klldés;

| Kiegészitd beépuld funkciok Office

programokba.

M(ikodo integraciok

Libra 3S, IBSystem, SAP, Oracle EBS, IVR,
PP-Soft, valamint szamos egyedi fejlesztésii
alkalmazas.




Altalanos tudnivalék

Az artSZOFTVER rendszer egy kliens -
szerver alapu, MS.NET alatt fejlesztett
alkalmazas csomag. Kozponti szerveren
kezeli adatbazisait és az altala menedzselt
iratfajlokat. A fajlszerverek (artOFFICE
esetén) szama és méretezése a fajl- és
adatbazis szerverek esetleges
szétvalasztasa az iratok mennyiségének
és a felhasznalok szamanak fuggveénye.

Tamogatott adatbazis
Oracle 9-10-11, vagy MS-SQL Server
2005-2008

Tamogatott operacids rendszer
[ Kliens: Windows-XP, Windows-2000,
Windows-Vista, Windows-7;

[ Szerver: Windows-2003-2008;

Tamogatott MS-Office

MS Office-XP, MS Office-2000, MS Office-2003,
MS Office-2007, MS-Office-2010;

A legujabb funkcidk csak Office-2007-t6l folfele
erhetok el!

Tamogatott tartalom felismeré
(OCR)
ABBYY FINEREADER Flexicapture
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Egyéb miikodési feltételek

u NET frame 4.0;

u E-alairas: e-szigno;

u Levelezd integracio: MS-Outlook;

Minimalis munkaallomas
Intel P4 CPU 1.7 GHz, 1 Gbyte RAM

Vékony kliens

Atavoli (WAN) felhasznalok esetén az
artSZOFTVER-ek a terminal szerveres
megoldast tamogatjak.







